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OGGETTO: CONVOCAZIONE PER PRESA DI SERVIZIO A.S. 2022/2023 
                     PERSONALE DOCENTE E ATA IN INGRESSO  

 
 
Si comunica che i docenti e il personale ATA in ingresso presso l'I.C. L. DENZA per l’a. s. 2022/2023 
(neoassunti, trasferiti, in assegnazione provvisoria, in utilizzazione, ...), sono convocati per la presa di 
servizio il giorno Giovedì 1 settembre 2022 – sede Centrale Traversa F. D’Orto - snc , secondo la seguente 
scansione oraria: 
  

 ore 8.00 – Personale ATA  

 

  

 ore 8.30 – Scuola Infanzia e Primaria  

 

  

 ore 09.00 – Scuola Secondaria primo grado  

 

 

All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé i seguenti documenti:  
 
1. Copia carta identità  
 
2. Copia codice fiscale  
 
3. Copia cedolino o copia coordinate bancarie  
 
4. Modulo -ASSUNZIONE IN SERVIZIO  
 
5. Elenco servizi pregressi  
 
6. Decreto di convalida con punteggio e titoli (solo per incaricati annuali/supplenti)  
 
Si allega la documentazione che gli interessati dovranno scaricare e consegnare in Segreteria 
opportunamente compilata al momento della presa di servizio.  

Istituto Comprensivo "LUIGI DENZA" - C.F. 82009060631 C.M. NAIC847006 - A997AC0 - SEGRETERIA

Prot. 0003035/U del 30/08/2022 12:29
Normativa e disposizioni attuative
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Per motivi di sicurezza e al fine di prevenire assembramenti, si prega di rispettare rigorosamente gli orari 
indicati.  
 
I nuovi docenti avranno cura di comunicare alla email di questa Istituzione scolastica 
naiic847006@istruzione.it , il proprio indirizzo di posta elettronica e il numero di cellulare personale, al fine 
della creazione di un account @icdenza.edu.it che sarà utilizzato per tutte le comunicazioni istituzionali. 
(Esempio: Oggetto mail: nome_ cognome_ comunicazione mail e telefono nuovo docente)  
 
A seguire, presso la stessa sede, in mattinata h 10.30 è convocato il Collegio dei Docenti. 
 
Si precisa che i docenti con completamento orario (C.O.E.) assumeranno servizio presso questo Istituto, 
parteciperanno al Collegio  e successivamente si recheranno alla scuola di completamento.  
 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Fabiola Toricco 

 

Il documento è prodotto e conservato in originale informatico 
                                                                                                                          e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del 'Codice dell’                                                   

                                                                                                                             Amministrazione Digitale' nella data risultante dai dati della 
                                                                   della sottoscrizione digitale. 
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