
 

 

 

Circ. 146 

 

Alle docenti referenti D’Apice Catella e Buondonno Francesca 

Ai docenti coordinatori di classe 

Al sito WEB 

 

 

Oggetto: Procedura per l’inadempienza dell’obbligo di istruzione – Modalità di segnalazione 

In considerazione delle numerose richieste di chiarimento in merito alle procedure da adottare per il 

contrasto della dispersione scolastica, si forniscono di seguito indicazioni operative dettagliate. 

 

Adempimenti a cura del coordinatore di classe 

• I coordinatori di classe sono tenuti a effettuare un controllo sistematico e puntuale delle 

assenze degli alunni, compilando il modello allegato “Comunicazione alunni inadempienti 

all’obbligo di istruzione” (Allegato A – Segnalazione di inadempienza), al fine di 

individuare gli allievi assenti per più di quindici giorni, anche non consecutivi, nell’arco di 

tre mesi, senza giustificati motivi. Il modello, debitamente firmato, dovrà essere inoltrato via 

e-mail alle docenti referenti: 

o D’Apice C. (Plesso Annunziatella) – catella.dapice@icdenza.edu.it 

o Buondonno F. (Plesso Denza) – francesca_desire.buondonno@icdenza.edu.it 

• Il coordinatore di classe, congiuntamente alle docenti referenti, provvede alla tempestiva 

compilazione delle lettere di monito da inviare agli esercenti la responsabilità genitoriale e 

verifica che gli stessi, previamente convocati a scuola, sottoscrivano il documento (Allegato 

B – Lettera di monito). 

• In caso di mancato rientro a scuola entro sette giorni dalla notifica della lettera di monito, il 

coordinatore di classe comunica tempestivamente la situazione alle docenti referenti mediante 

l’Allegato C – Mancato rientro a scuola. 

 

Adempimenti a carico dei referenti (FF.SS. Area 4) 

• Qualora l’alunno non riprenda la frequenza regolare entro sette giorni dalla comunicazione, le 

docenti referenti predispongono la segnalazione al Sindaco del Comune di riferimento e al 

Tribunale per i Minorenni, utilizzando il Modello n. 1. 

• Nel caso in cui l’alunno non riprenda la frequenza entro sette giorni dall’ammonizione del 

Sindaco, le docenti referenti provvedono alla precompilazione dell’Allegato 2, da sottoporre 

alla firma del Dirigente Scolastico, al fine di segnalare la situazione al Sindaco, che procederà 

ai sensi dell’art. 331 del Codice di Procedura Penale, per l’applicazione dell’art. 570-ter del 

Codice Penale (Modello n. 2). 
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• Al termine dell’anno scolastico, le referenti predispongono l’Allegato 3, da sottoporre alla 

firma del Dirigente Scolastico, per la trasmissione al Sindaco e al Tribunale per i Minorenni 

dell’elenco degli alunni per i quali sia stata rilevata una frequenza inferiore ad almeno un 

quarto del monte ore annuale personalizzato, in assenza di giustificato motivo (Modello n. 3). 

• Le docenti referenti (Buondonno F. e D’Apice C.) effettuano, con cadenza trimestrale a 

partire dal mese di settembre, un monitoraggio periodico della dispersione scolastica 

utilizzando l’Allegato D – Scheda di monitoraggio. 

• Le docenti referenti ricevono tutti i modelli trasmessi dai coordinatori di classe, curano i 

rapporti con la segreteria per la protocollazione e l’inoltro ufficiale dei documenti, e ne 

verificano la completezza prima della sottoposizione al Dirigente Scolastico per il vaglio 

e la firma. 

• Provvedono inoltre alla conservazione ordinata, presso la segreteria, di tutta la 

documentazione relativa alle procedure attivate, organizzata in fascicoli distinti per ciascun 

alunno inadempiente. 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                           Annapaola di Martino  


